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O sumério deve ser organizado de acordo com a ordem apresentada no

texto, com cada item designado por seu nome especifico, titulo e respectivo nimero

da pagina. Com espacamento 1,5cm entre linhas e alinhado a esquerda.

Deve ser elaborado de acordo com o tipo de pesquisa segundo 0s roteiros

apresentados nas Normas Regulamentadoras de TCC.

Para atualizar as listas e o sumario, clique com o botdo direito do mouse

sobre o indice em Atualizar campo e selecione Atualizar apenas o numero de

pagina ou Atualizar o indice inteiro

Para alinhas os titulos das sec¢des REFERENCIAS, APENDICES e

ANEXQOS, utilizem a tecla tab.
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1 INTRODUCAO

Apresentar os objetivos do relatério, dados de identificacdo da disciplina,
local e periodo de realizagdo das atividades de Pratica de Ensino, visdo geral do
relatério etc.

Atente para informacg@es para redigir o texto:

Eles devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outas cores
somente para as ilustragdes, se impresso, utilizar papel branco no formato A4 (21cm
X 29,7 cm).

As margens devem ser: esquerda e superior de 3cm e direita e inferior de
2cm.

Recomenda-se, a fonte tamanho 12 cm, Arial ou Time New Roman, para
todo o trabalho, inclusive capa, excluindo citagbes como mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginacdo, dados internacionais de catalogacao na fonte, legendas e fontes
das ilustracdes e das tabelas, devem ser em tamanho menor e uniforme (recomenda-
se fonte 10).

Todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre linhas. Exceto
citacdo longa e natureza do trabalho, espacamento simples.

Recomenda-se a escrita na terceira pessoa do singular, ficando facultativa
a escrita na primeira pessoa do singular e do plural quando devidamente
argumentadas por um referencial metodoldgico.

A numeracéao deve figurar a partir da primeira folha da parte textual, ou seja,
iniciar na Introducéo, contando a partir da folha de rosto (a folha da ficha catalografica
ndo confere) até a Ultima pagina, incluindo Apéndices e Anexos. Deve ser em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. (Recomenda-se fonte 10).

Quando for necessaria a utilizacdo de siglas e abreviaturas, estas deverdo
ser introduzidas entre parénteses apos a sigla ou abreviatura por extenso, quando do
seu primeiro aparecimento no texto. A partir da primeira mencgéo, os autores(as) do
trabalho poderao utilizar somente a sigla ou abreviatura.

Exemplo:

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)
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Quanto ao uso de ilustracbes — figuras, fluxogramas, graficos, mapas,
organogramas, fotos, entre outros — e as tabelas devem ser colocadas no texto
imediatamente apos serem citadas ou 0 mais préximo possivel.

Qualquer que seja o tipo de ilustracao ou tabela, deve conter legenda que
aparece na parte superior, precedida da palavra designativa e autoexplicativas,
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos,
hifen e do respectivo titulo. Usar fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 11,
centralizado e sem negrito.

E, abaixo da ilustracdo ou tabela, deve-se indicar a fonte consultada
(elemento obrigatorio, mesmo que seja producdo do proprio autor), notas e outras
informacdes necessérias a sua compreensdo (se houver), conforme a ABNT NBR
10520/2023. Usar fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 10, alinhado a esquerda
e sem negrito. Use o recurso do Microsoft Word, Inserir Legenda.

Exemplos:
Fonte: Elaborado pelo autor (2015).

Fonte: Autor (2015).

Fonte: GIL (2018, p. 20).
As fontes das tabelas (informacdo central sdo dados numéricos) e

ilustracdes (gréficos, figuras, imagens, quadros, etc) que ndo sdo de autoria prépria
deverdo estar listadas nas Referéncias.

Exemplo:

A praca Goncalves Dias (Fotografia 1) € um dos cartdes postais da cidade

de Sao Luis.

Fotografia 1 — Praca Gongalves Dias em Sao Luis do Maranh&o
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Exemplo:
Conforme os dados da Tabela 1, os indigenas estdo em grande namero na

zona urbana com 298.871.

Tabela 1 — Populacédo de indigenas, por situacdo domicilio, segundo a localiza¢cao do domicilio

— Brasil - 2010.
Localizacdo do Populacdolndigena
domicilio Total Urbana Rural
Total 896 917 324 834 572 083
Terrasindigenas 517 383 25963 491 420
Fora de 379534 298 871 80 663
terrasindigenas

Fonte: Dados da pesquisa (2013).

Para tabelas deve-se seguir as orientacdes das Normas Tabular do IBGE

1998.
Quadro 1 — Desenvolvimento e competéncias
Areas de Desenvolvimento Descricao
1. Competéncias sobre processos Conhecimento nos processos de trabalho

Conhecimento técnico nas tarefas a serem desempenhadas

2. Competéncias técnicas ;
e tecnologias empregadas nestas tarefas

3. Competéncias sobre a organizacdo | Saber organizar os fluxos de trabalho

Aliar as competéncias técnicas com o impacto que estas

4. Competéncias de servigo ~ ~ ) .
acOes terdo para o cliente consumidor

Atitudes que sustentam o comportamento do individuo:

5. Competéncias sociais ; -
saber comunicar-se e responsabilizar-se pelos seus atos.

Fonte: Zarifian (1999) apud Fleury e Fleury (2004, p. 51).
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2 A ESCOLA

Neste topico deverdo ser apresentadas informagBes sobre a Escola Campo e
sobre a &rea onde foi realizado o estagio.

2.1 Historico da escola campo

No Historico caracterizar a escola, descrever sua fundacao, historia,
evolucao (aquisicdes e fusbes) e servicos oferecidos, (anexar fotos, catalogos,
reportagens, gréficos, etc.).
2.2 Instalacdes

Nesse item, o estagiario podera descrever as instalagdes (croquis da

escola), razdo da localizacdo, assim como o0 organograma da escola, descreve e

analisa as instalacdes em relacdo as exigéncias legais
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3 O ESTAGIO

3.1 Escola Campo

Apresentar uma visdo geral da escola observada e onde desenvolveu a

intervencao, analisando criticamente os aspectos fisico, administrativo e pedagdgico.

3.2 Atividades desenvolvidas

Descrever as atividades didaticas desenvolvidas na escola campo, a forma
de planejamento, metodologia de ensino e avaliacdo, relacionar os principais
resultados alcancados com os alunos mediante trabalhos especificos nas aulas, se

possivel ilustrar com fotos.

3.3 Avaliagéo das atividades desenvolvidas

Comentar sobre as habilidades e conhecimentos adquiridos durante as
atividades praticas, apresentarem as dificuldades encontradas no Estagio, relatar a
percepcdo dos alunos quanto as atividades realizadas, especificar as contribuicées

para o seu exercicio profissional, levantarem os pontos positivos e negativos, etc.
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4 CONCLUSOES E SUGESTOES

relatorio.

Apresentar o parecer final em relacdo aos aspectos discutidos no corpo do

A conclusao é uma exposicao sucinta do pensamento do Estagiario sobre

0 gque o trabalho desenvolvido lhe proporcionou. Engloba:

a)

b)
c)

d)

Apresentacdo sumaria dos fatos vivenciados, numa explicitagdo clara e
concisa.

Andlise do aproveitamento pessoal do estagio.

N&o se deve perder em argumentacdo, mas ao contrario, deve-se refletir a
relacdo da vivéncia da rotina da escola-campo em face a Instituicdo de
Ensino pelo prisma do Estagiério.

Deve conter o confronto com a realidade atual da escola-campo e a

Instituicdo de ensino.
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APENDICE A — Questionario aplicado para os professores da rede municipal de
Chapadinha-MA

Apresenta-se no trabalho, em caixa alta, sem negrito, travesséao e pelo seu respectivo
titulo. No sumario, em caixa alta, sem negrito e sem numeracao.

Nota: Quando, no trabalho, houver mais de 01 (um) apéndice, devera ser antecedido
de uma folha de abertura, escrita, em negrito, no meio dela e sem indicativo de secao,
a palavra APENDICES.
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ANEXO A — Decreto n° 2.208, de 17 de abril de 1997

Apresenta-se no trabalho, em caixa alta, sem negrito, travesséao e pelo seu respectivo
titulo.

Nota 1: Quando, no trabalho, houver mais de 01 (um) apéndice, devera ser antecedido
de uma folha de abertura, escrita, em negrito, no meio dela e sem indicativo de secéao,
a palavra ANEXOS.



